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1 INTRODUCAO

Os estagios no Curso de Bacharelado em Biomedicina tém como objetivo
oportunizar a aplicacdo de conhecimentos técnico-cientificos adquiridos nas
disciplinas por meio da vivéncia pratica, em seus aspectos de observacao,
acompanhamento, gestdo e execucdo. Além disso, 0s estagios proporcionam ao/a
aluno/a estagiario/a uma experiéncia orientada em um ambiente real de trabalho,
contribuindo para o desenvolvimento pessoal, social, técnico e ético do/a futuro/a
profissional.

O estagio ndo obrigatdério constitui uma atividade de ensino opcional e nao
prevista na matriz curricular, devendo o/a discente estar regularmente matriculado/a
no curso de graduacgdo e mediante a assinatura prévia de termo de compromisso de
estagio especifico. As atividades do estagio nao obrigatério ocorrem no ambiente da
parte concedente e sob supervisdo de professor/a orientador/a de estagios.

Ja os estagios obrigatdrios estdo previstos na matriz curricular, e devem ser
cursados por todos/as os/as estudantes do curso de Biomedicina, 0s quais
contribuirdo para que 0 mesmo requeira registro de habilitacbes perante os
Conselhos Regionais de Biomedicina. Da mesma forma, o cumprimento da carga-
horéaria total estabelecida pela matriz curricular € componente obrigatério para a

conclusdo do curso de Biomedicina.
2 ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Os estagios nao obrigatérios do curso de Biomedicina sédo atividades que
asseguram o desenvolvimento de competéncias e habilidades previstas no perfil
do/a egresso/a ou que agreguem valor a formacédo do/a discente, atendendo aos
dispostos na Lei n® 11.788/2008.

Tendo em vista as possiveis implicacdes decorrentes da legislacdo e visando
assegurar a confessionalidade e o carater eminentemente pedagdgico da relacao de
estagio, ndo serdo deferidas as solicitacbes ou renovacdes de estagio néo
obrigatério que tenham por objetivo a realizacdo de atividades ndo compativeis com
a visdo, a missdo e os principios da Instituicdo; a Politica de Ensino do Centro
Universitario Metodista — IPA; e o Projeto Pedagégico do Curso de Biomedicina.

Os/As discentes ndo poderdo realizar as praticas de estagio em locais ou
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instalacdes que nao disponham das condi¢cdes necessarias para o desenvolvimento

das atividades requeridas.

O estagio nao obrigatério ndo compde a carga horaria curricular obrigatéria do
curso. Assim, caso seja realizado, ndo dispensara a realizacao do estagio obrigatério
previsto na matriz curricular.

A carga horéaria de realizacdo de estadgio nao obrigatério podera ser
aproveitada como Atividade Complementar (AC), mediante a apresentacdo de
certificado da parte concedente e dentro dos limites previstos no Projeto Pedagdgico
e no Regulamento de AC do curso. Cada semestre de estagio ndo obrigatorio
equivale a 30 horas de AC, podendo acumular ao total 90 horas de AC em estagios

nao obrigatorio.
2.1 AVALIACAO

Considerado como atividade de ensino, o estagio ndo obrigatério deve ser
avaliado respeitando o disposto nos documentos institucionais, sendo sua avaliagcéo
efetivada através de dois instrumentos:

a) do/a discente sera exigida a apresentacao de relatorio das atividades em

prazo nao superior a 6 (seis) meses, do qual o/a professor/a orientador/a
deve dar visto (ANEXO 5);

b) do/a professor/a orientador/a sera exigido um relatério avaliativo
semestral das instalacbes da parte concedente do estagio e sua
adequacao a formacdo cultural e profissional do/a discente.

N&o serd atribuida nota ou conceito as avaliacdes, apenas a mencgdo de
adequado ou ndo. Uma vez que esta modalidade de estagio € facultativa, o
resultado da avaliacdo ndo condiciona a aprovacdo do/a discente nas demais
disciplinas da matriz curricular, nem pode ser exigido como requisito para a colacéo

de grau.
2.2 SETOR DE ESTAGIOS

O Setor de Estagios e Monitorias, sob orientacdo da Coordenadoria de
Graduacdao, é o setor encarregado de:
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a) efetivar a articulacdo académica e operacional do curso (professor/a

supervisor/a) com o/a discente e com a parte concedente;

b) efetivar termo de compromisso entre o/a discente e a parte concedente;

c) efetivar eventuais convénios de concessao de estagio com entes publicos
e privados, quando for interesse do Centro Universitario Metodista — IPA;

d) manter controle e registro dos/as discentes em estagio ndo obrigatorio,
indicando a parte concedente, o periodo de estagio e o/a professor/a
supervisor/a responsavel;

e) manter arquivo de relatorios semestrais de estagio ndo obrigatorio dos/as

professores/as supervisores/as e dos/as discentes.
2.3 PROFESSOR/A SUPERVISOR/A

Segundo a legislacdo, € responsabilidade da IES indicar professor/a
supervisor/a da area a ser desenvolvida no estagio como responsavel pelo
acompanhamento e avaliagcédo das atividades.

Cabe ao/a professor/a supervisor/a:

a) acompanhar as atividades exercidas pelo/a discente;

b) assinar o termo de compromisso;

c) exigir do/a discente a apresentacdo periédica, em prazo ndo superior a 6

(seis) meses, de relatorio das atividades;

d) dar vistas aos relatorios das atividades apresentados;

e) zelar pelo cumprimento do termo de compromisso;

f) elaborar relatério avaliativo semestral das instalagbes da parte

concedente do estagio e sua adequacao a formacao cultural e profissional

do/a discente.
3 ESTAGIOS OBRIGATORIOS

O curso de Biomedicina do Centro Universitario Metodista — IPA prevé a
realizacdo de dois estagios curriculares obrigatérios, durante as disciplinas de
Estagio Supervisionado | e Estadgio Supervisionado Il. O/a discente devera realiza-
los em instituicbes conveniadas, para que figuem assegurados assim 0S objetivos

dos estagios e 0 acompanhamento dos/as supervisores/as académicos/as.
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E responsabilidade do/a aluno/a manifestar o seu interesse em realizar 0s

estagios, ficando a critério dos/as supervisores/as académicos/as e da coordenacéo
do curso a orientacdo de matricula nas disciplinas de Estagio Supervisionado, assim
como o ingresso do/a aluno/a ao respectivo local conveniado.

Observacdo 1. a oferta de vagas semestrais nas disciplinas de estagio

supervisionado estd condicionada a disponibilidade de campo das unidades
conveniadas.

Observacao 2: Respeitando as 20 semanas letivas do calendario académico,

e de acordo com a Lei n°® 11.788/2008 fica estabelecido o limite maximo de 600

horas de estagio por semestre.

3.1 PROGRAMA DE CONTEUDOS

3.1.1 Estagio Supervisionado |

O Estégio Supervisionado |, com 162h, oportuniza a realizacdo de atividades
orientadas em locais conveniados que apresentem as seguintes areas de
conhecimento: analises clinicas, ou analises bromatologicas e/ou microbiologia de
alimentos, ou banco de sangue, ou biologia molecular, ou genética, ou toxicologia,
ou citopatologia ou saude publica.

Importante: a conclusdo da carga horaria proposta para o0 Estagio
Supervisionado | ndo condiciona a certificacdo de habilitacdo na éarea. Os/As
alunos/as que desejarem adquirir habilitacdo nas &areas propostas acima devem

realizar em conjunto o Estagio Supervisionado IlI.

3.1.2 Estagio Supervisionado Il

O Estagio Supervisionado Il, com 504h, oportuniza realizar atividades
orientadas em locais conveniados na area de andlises clinicas. A concluséo da
carga-horéaria proposta para o Estagio Supervisionado Il condiciona a certificacao de

habilitacdo em Patologia Clinica (analises clinicas).
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O Estagio Supervisionado Ill, com 306h, oportuniza realizar atividades
orientadas em locais conveniados que complementem a carga-horaria e atividades
realizadas no Estagio Supervisionado |. Assim, para aquisicdo de segunda
habilitacdo do curso, o/a aluno/a devera dar continuidade as atividades exercidas no
Estagio Supervisionado | ao longo do Estagio Supervisionado lll, totalizando uma
carga horaria de 504 horas.

Importante: Estagio Supervisionado Il devera ser cursado como disciplina

eletiva no mesmo semestre do Estagio Supervisionado I.
3.2 ATIVIDADES

As atividades das disciplinas de Estagio Supervisionado I, Il e Ill contemplam:

a) participacdo obrigatéria dos/as alunos/as em encontros presenciais
(frequéncia minima de 75%);

b) cumprimento das atividades praticas: acompanhamento das atividades
do/a supervisor/a local. Sendo esse/a ultimo/a o/a responsavel pela
avaliacdo do/a aluno/a no que concerne as atividades previstas e a sua
assiduidade, sendo obrigatério cumprimento de 100% da carga horaria;

c) elaboracédo de relatério final que devera ser entregue em versao impressa
(uma via para supervisores/as académicos/as e uma segunda para
supervisor/a local) e apresentado oralmente em data a ser definida pela
disciplina vigente.

3.3 SUPERVISOES DOS ESTAGIOS
3.3.1 Supervisdo Académica

A supervisdo dos estagios obrigatorios sera exercida por um/a ou mais
docentes indicados/as pela Coordenacdo do Curso de Biomedicina (supervisor/a
académico/a). As atribuic6es do/a supervisor/a académico/a do estagio sao:

a) estruturar, coordenar e supervisionar as atividades dos/as alunos/as

estagiarios/as;



b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

P i Lim iy i 14 4 rim
Centro Universitario

METODISTA

[PA

promover 0S encontros com alunos/as estagiarios/as para
acompanhamento das atividades;

divulgar os convénios de estagio existentes e indicar possiveis instituicdes
gue serdo campos de pratica profissional,

organizar e orientar o encaminhamento dos/as alunos/a aos locais
conveniados;

garantir os registros académicos, através do acompanhamento das fichas
de frequéncia do/a estagiario/a;

participar da avaliacdo final dos relatorios de estagio dos/as alunos/as
matriculados/as;

comunicar a Coordenacdo do Curso de Biomedicina qualquer fato
anormal que ocorra durante o estagio;

oferecer sugestdes para o bom desempenho das atividades do estagio;
sugerir, ao Colegiado do Curso novos locais para convénios de estagio;
reportar a Supervisao Geral de Estagios Curriculares Obrigatérios parecer

dos locais conveniados.

3.3.2 Supervisao Local

A supervisdo das atividades do/a aluno/a junto a instituicdo concedente sera

de responsabilidade do/a supervisor/a local, indicado/a pelo/a responsavel da

instituicdo concedente conveniada (ANEXO 4). Esse/a profissional devera possuir

formacdo em &rea compativel com as atividades que o/a estagiario/a estiver

realizando em seu estagio. As atribui¢cdes do/a supervisor/a local s&o:

a)
b)

c)

d)

realizar processo seletivo de estagiario/a para as vagas existentes;
permitir ao/a estagiario/la o acompanhamento das atividades do/a
profissional na area;

garantir o cumprimento das horas descritas pelo/a aluno/a na declaragao
de horario de estagio (ANEXO 3);

comunicar ao/a supervisor/a académico/a qualquer fato anormal que
ocorra durante o estagio;

preencher a ficha de avaliacdo final de estagio supervisionado (ANEXO
1);
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f) dar vista no relatorio elaborado pelo/a estagiario/a e consentir com a

entrega para os/as supervisores/as académicos/as (ANEXO 6).
3.4 ORIENTACOES SOBRE AS AVALIACOES

A avaliacdo do trabalho desenvolvido pelo/a aluno/a durante o estagio
obrigatério ser4d composta pela avaliacdo do desempenho de suas habilidades e
competéncias através da Ficha de Avaliacdo do Estagio Obrigatorio (ANEXO 1) e
analise dos trabalhos finais, sendo que a aprovacéao fica condicionada a entrega do
relatorio e das fichas de frequéncia (ANEXO 2), comprovando a realizacdo da carga
horaria minima.

A nota para os Estagios Supervisionados sera constituida:

a) 40% avaliacdo das atividades praticas pelo/a supervisor/a local;

b) 30% avaliacdo das atividades praticas pelo/a supervisor/a académico/a;

c) 30% relatério final.
3.5 RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO/A ALUNO/A

O/A aluno/a deve:

a) ter ciéncia do contetdo do Regulamento de Estagios;

b) disponibilizar horarios compativeis com as atividades de estagio dos
locais conveniados;

c) cumprir as atividades de estagio respeitando os prazos do calendario
académico;

d) manifestar seu interesse em iniciar 0 estagio diretamente ao/a
supervisor/a académico/a;

e) viabilizar as condi¢cdes para que ocorra o encaminhamento para as
instituicbes concedentes;

f) cumprir o0s requisitos para encaminhamentos (vacinas, atestados
meédicos, matricula e documentos);

g) tornar viavel a comunicacdo com os/as supervisores/as académicos/as e
locais, e sempre comunicar com antecedéncia as possiveis faltas e

ocorréncias, justificando-as;
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h) cumprir rigorosamente as regras de biosseguranca, zelar pela sua

seguranca, dos/as demais ao seu redor e do patriménio da cedente;

i) informar os horarios de realizacdo e alteragcbes de estagio aola
supervisor/a académico/a, justificando;

J) comunicar o inicio e a finalizacdo das atividades de estagio aos/as

supervisores/as académicos/as e locais.
3.6 ORIENTACOES GERAIS

Anterior ao inicio de cada semestre, os/as supervisores/as académicos/as
deverdo promover encontros presenciais com os/as alunos/as que desejam cursar
as disciplinas de Estagio Supervisionado, nos quais serédo apresentados os fluxos e
prazos para o estagio do semestre seguinte. Os/as alunos/as deverao expressar seu
interesse ao/a supervisor/a académico/a sinalizando a area e o local em que
desejam realizar o0 estagio. O/A supervisor/a académico/a organizard o
encaminhamento as selegfes, e 0 contato com a instituicdo concedente devera ser
realizado diretamente pelo/a aluno/a, com autorizacdo prévia da Supervisdo Geral
de Estagios Curriculares Obrigatorios. No fluxograma é apresentada a sequéncia de
etapas que seguird datas e prazos definidos pela Supervisdo Geral de Estagios
Curriculares Obrigatorios.

A oferta semestral de campos de estagio e vagas esta condicionada a oferta
pelas instituicbes concedentes. As Instituicbes concedentes, assim como 0 IPA,
podem limitar o numero de vagas e campos de estagio; excec¢bes deverdo ser
avaliadas pelo Colegiado do Curso. A inser¢cao de novas instituicbes concedentes e
locais de estagio podem ser sinalizadas pelos/as académicos/as paras as demais
areas de habilitacdo (banco de sangue, genética, biologia molecular, citologia
oncotica, saude publica e toxicologia), devendo passar por avaliagdo da Supervisdo
Geral de Estagios Curriculares Obrigatoérios e do Colegiado do Curso.

ApoOs realizacdo das selecbes, o/a aluno/a devera comunicar oficialmente o
aceite ou ndo para a vaga ao/a supervisor/a académico/a, se for o caso, com a
entrega do Acordo para Estagio (ANEXO 10). Somente sera efetivada a matricula
nas disciplinas de Estagio Supervisionado daqueles/as alunos/as que apresentarem
acordo firmado e copia da carteira de vacinagdo, com as vacinas em dia para

hepatite B, antitetanica e rubéola, e sugere-se Influenza.
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Posterior a matricula, os/as alunos/as deverdo oficializar a entrega dos

seguintes documentos preenchidos no Setor de Estagios do IPA:

a) Termo de Compromisso de Estagio Curricular Obrigatério — trés vias
(pagina do Setor de Estagios: www.ipametodista.edu.br/CSI/
estagioMonitoria). Este documento deve ter sua data de inicio e término
compreendidas dentro do calendario académico vigente;

b) caso seja necessario, devera entregar também o Convénio de Estagio
Curricular Obrigatério — duas vias (pagina do Setor de Estagios:
www.ipametodista.edu.br/CSl/estagioMonitoria).

O/A estagiario/a deve se apresentar na instituicdo concedente para inicio do

estagio portando os seguintes documentos:

a) Termo de Compromisso de Estagio Curricular Obrigatorio, assinado;

b) Fichas de Frequéncia do Estagio Supervisionado (ANEXO 2, uma ficha
por més);

C) apresentar cOpia da carteira de vacinagdo, com as vacinas em dia para a
hepatite B, antitetanica e rubéola, e sugere-se Influenza.

Aos/As supervisores/as académicos/as, nos encontros das disciplinas de
Estagio Supervisionado, o/a aluno/a devera entregar os seguintes documentos para
inicio do estagio:

a) Declaracéo de Horario de Estagio Supervisionado (ANEXO 3);

b) Carta de Indicacédo do/a Supervisor/a Local (ANEXO 4).

11



mmmmm | Centro Universitario

§ METODISTA

Fluxos e Etapas para Estagio Curricular

Coordenador de Supervisor .

P Ao Aluno Supervisor Local
estagios Académico
C Inicio )

b

Convocagdo de reuni&o com hanifestagdo da area de

alunosinteressadosem 2 estagio, carga horaria
estagionoproximo pretendida, turnos e datas
semestre parainicioe fim

Estimativade interessados,
areas de estagio e datas.

4

Divulgagdodelocais

conveniados e processos Inscrigo em processos 1 &
» P Selegeseentrevistas
seletivos aosalunos seletivos 1
interessados

L 4

Matriculana disciplinade
estagio (apresertaranexo |
10 & carteirade vacinagan)

l

AssinaturadoTermo de
ComprormissodeEstagio
IS NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEENEEEEEEEEEE Cyrricular{dviasientregues (N i EEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Troca de semestre letivo no setorde Estdgios

!

Inicio das atividades de
Estagio

!

Entregade Declaraciode
Horarios (anexo3)e
Indicagio de Superyisor
Local {anexo 4)

Assinatura doAcordode
Estagio(anexoll)

Organizagio de encontros
presenciaisdadisciplina e
agendade visitas de estagio

v
Wisitasde estagioe || Elaboragioderelatoriode _ | Consentimentocom entrega
Feedback paralocal e aluno estagio derelatorio(anexos)

Ayaliagdo dorelatorio de

T Entregado relatario <
estagio
= Finalizagdo das horas de Avaliagiodo Estagiario
3 estagio fanexo 1)

Entrega das folhas ponto
assinadas e da avaliagiode
estagio

Fechamento do conceito
final dadisciplina

]
D

F 3




Centro Universitario

METODISTA

[PA

ANEXO 1 — AVALIACAO FINAL LOCAL DO ESTAGIO OBRIGATO RIO
(Observacao: Esta ficha de avaliagéo deve ser entregue em envelope lacrado)

Curso de Biomedicina
Disciplina de Estagio Supervisionado (I, 11 ou 1lI)

Nome do/a estagiario/a:

Local de estagio

Data de inicio: Término:

Supervisor/a local:

GRUPO | - CRITERIOS DE AVALIACAO (Aspectos Profissionais e Técnicos)

Aspectos a melhorar e comentarios

QUALIDADE DO TRABALHO - Considerar a qualidade das tarefas realizadas e producdo
dentro de prazos aceitaveis.

INICIATIVA E AUTODETERMINACAO- Capacidade de realizar as atividades competentes
de forma propositiva, proativa e autbnoma.

CRIATIVIDADE - Disposi¢ao de esforco para aprender e executar inovagoes.

BOM SENSO — Tomada de decisdes e resolugéo de problemas.

CONHECIMENTOS - Preparo técnico-profissional demonstrado no desenvolvimento das
atividades programadas.
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GRUPO Il - CRITERIOS DE AVALIACAO (Atitudes)

Aspectos a melhorar e comentarios

IASSIDUIDADE - Auséncia de faltas nao justificadas e cumprimento de horario combinado.

VONTADE DE DESENVOLVIMENTO E INTERESSE — Comprometimento profissional e
pessoal.

DISCIPLINA E RESPONSABILIDADE - Postura profissional e observancia das normas
internas da empresa e discricdo quanto a assuntos sigilosos.

RELACIONAMENTO INTERPESSOAL - Facilidade de integragdo no ambiente de trabalho
e capacidade de trabalho em equipes.

COOPERACAO - Disposicéo e voluntariado para cooperar com colegas desenvolvendo
espirito agregador.

OBSERVACOES SOBRE O DESEMPENHO GERAL DO/A ESTAGIARIO/A:

Supervisor/a Local
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METODISTA
IPA
ANEXO 2 - FICHA DE FREQUENCIA DO ESTAGIO OBRIGATORI O

Curso de Biomedicina

Disciplina de Estagio Supervisionado (I, Il ou IIl)

Nome do/a estagiério/a:

Local de estagio:

Supervisor/a local:

Supervisor/a académico/a:

Més: Rubrica

; Carga Rubrica .
Ano: 2 L Supervisor/a
Horaria |Estagiario/a Local

9
o

OOINO|UO|R[WIN|F

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
Carga Horéria Mensal

Visto do/a supervisor/a académico/a



Centro Universitario

METODISTA
PA
ANEXO 3 — DECLARACAO DE HORARIO DE ESTAGIO OBRIGATO RIO

Curso de Biomedicina

Disciplina de Estagio Supervisionado (I, 1l ou IlI)

Eu, , aluno/a do curso de Biomedicina do
Centro Universitario Metodista — IPA, venho por meio desta informar o periodo e horario em
que estarei cumprindo o Estagio Supervisionado (I, I ou lll) junto a Unidade
Concedente: :

Declaro ainda estar ciente de que:

1. Devo estar presente na Instituicdo concedente nos dias e horario aqui declarados;
2. Meu horério de estagio deve coincidir com o do/a Supervisor/a Local;

3. Nesses dias e horarios, posso receber a visita do/a Supervisor/a Académico/a na
Instituicdo concedente, como parte da avaliacdo de minha atividade prética;

4. Em caso de qualquer alteracdo desse horéario, devo consultar o/a Supervisor/a
Académico/a e o/a Supervisor/a Local sobre a possibilidade de alteracdo de horario. Caso
seja autorizada a alteracdo, devo entregar adendo ao termo de compromisso de estagio
curricular, no Setor de Estagios do IPA, e a nova Declaracdo de Horario assinada ao

Supervisor/a Académico/a;

5. A carga horéria diaria de estdgio € de no maximo 6 (seis) horas, contemplando no
maximo 30 horas semanais.

Periodo de Estagio

Data de Inicio: / /

Horério :

Segunda-feira: das h as h
Terca-feira: das h as h
Quarta-feira:  das h as h
Quinta-feira: das h as h
Sexta-feira:  das h as h
Sabado: das h as h
Observacdes:

(Qualquer interrupgao ja prevista ou informagao adicional sobre o horario deve ser comunicada aqui).

Assinatura do/a estagiario/a
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METODISTA
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ANEXO 4 — CARTA PARA INDICACAO DO/A SUPERVISOR/A LO CAL DE

ESTAGIO OBRIGATORIO

Curso de Biomedicina
Disciplina de Estagio Supervisionado (I, Il ou IlI)

Prezados/as Senhores/as:

Eu, , serei 0 contato da Instituicdo

(preencher com a Razéo Social da Instituicao

Concedente do Estagio) como Supervisor/a Local no Estagio Supervisionado (I,
Il ou lll) do curso de Biomedicina do Centro Universitario Metodista — IPA do/a

aluno/a

Formacao do/a supervisor/a local indicado:

Endereco do local de estagio:

Telefone: (....)

E-mail:

responsavel pela instituicdo concedente
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METODISTA

IPA
ANEXO 5 — MODELO DE RELATORIO DE ESTAGIO NAO OBRIGA TORIO

Curso de Biomedicina

Estagiario/a:

Local de estagio

Data de inicio: Término:

Supervisor/a local:

Supervisor/a académico/a:

Realize um breve relato das atividades e observacde s efetivadas durante seu periodo de

estagio.

O estégio lhe ofereceu vivéncias para o exercicio p  rofissional?

Vocé considera que o estagio contrib  uiu para sua formacgéo?

assinatura aluno/a: visto supervisor/a académico/a:

18
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METODISTA
[PA
ANEXO 6 — CARTA DE CONSENTIMENTO DE ENTREGA DO RELA TORIO
Curso de Biomedicina
Disciplina de Estagio Supervisionado (I, 1l ou IlI)

Eu, , supervisor/a local de

estagio na instituicdo , estou ciente e de

acordo com a entrega do relatério final de estagio do/a aluno/a

aos/as professores/as

responsaveis pela disciplina de Estagio Supervisionado.

assinatura do/a supervisor/a local

19
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METODISTA
.:’,\
ANEXO 7 — NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO FINAL DE

ESTAGIO SUPERVISIONADO | (RELATORIO)

Da Sistematizacéo
A escrita do trabalho deve contemplar:
a) apresentacdo do local e relato das atividades e experimentagcbes
desenvolvidas pelo/a estagiario/a ao longo do periodo de estagio;
b) apresentacdo e discussdo de um caso/analise que o/a autor/a vivenciou
durante seu estagio na concedente, com fundamentacéao teorica;
c) conclusbes das apreciacbes e observacdes experimentadas durante o
periodo de estagio.
O trabalho deve refletir a metodologia cientifica, compreenséo da bibliografia
citada, os métodos e técnicas empregadas e o significado dos resultados e dos

procedimentos encontrados ou utilizados.

Do Formato
O Trabalho deve ser escrito de acordo com as normas de redacdo académica
do Centro Universitario Metodista — IPA.
O Relatorio Final de Estagio Supervisionado é dividido em quatro partes com
subdivisbes que devem ser apresentadas na ordem a seguir:
1. Encadernacao (Capa)
2. Elementos pré-textuais
2.1.Folha de rosto
2.2.Sumario
3. Texto dividido em capitulos
3.1. Apresentacdo e relato do estagio
3.2.Conclusbes
4. Elementos pos-textuais
4.1.Referéncias

4.2.Anexos: Carta de Consentimento de Entrega

Encadernacao (capa)
Pode ser em espiral ou capa dura. Relatérios com capa dura devem conter 0s

mesmos dados que a folha de rosto.
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METODISTA
Folha de lrI(;;to

De acordo com normas académicas.

Sumario
Com divisdo decimal em arabicos. Uma linha liga cada titulo ao numero da

pagina, seguindo o padrao de titulos e subtitulos usado no texto.

Apresentacdo e relato de estagio (minimo de trés pa4  ginas)

O capitulo deve apresentar a concedente onde o estagio foi realizado, tipos
de servicos realizados e a supervisao recebida. Descrever as principais atividades
realizadas, servicos com o qual teve contato e experimentacdes, de forma que o
leitor tenha uma visédo clara das vivéncias e atividades realizadas. Relacionar o
trabalho desenvolvido no estagio com o curso, descrevendo as areas de
conhecimento envolvidas.

E uma explanagéo sucinta do trabalho realizado. Apresenta o assunto como
um todo, sem os detalhes que serdo descritos no caso.

Conclusbes
Apresentar, relacionar e interpretar os dados apresentados de forma légica,
clara e concisa, para que esses sirvam de subsidios para construir as conclusdes

que vocé tirou do seu trabalho e periodo de estagio.

Referéncias
E a especificagdo das obras consultadas para o desenvolvimento das
atividades realizadas. Deve ser seguido o padrdo do Manual de Redac&o Académica

do Centro Universitario Metodista — IPA.
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METODISTA

PA
ANEXO 8 — NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO FINAL DE

ESTAGIO SUPERVISIONADO Il (RELATORIO)

Da Sistematizagéo
A escrita do trabalho deve contemplar:
a) relatério das atividades executadas durante o estagio, com observacdes
das experimenta¢fes durante o estagio;
b) realizagdo de uma acdo no laboratério, com referencial teorico,
justificativa e resultados;
c) conclusdo e discussdo, relacionando as experimentacbes e acao
desenvolvida no estagio com os conhecimentos adquiridos no curso;
d) referéncias utilizadas.
O trabalho deve refletir a metodologia cientifica, compreenséo da bibliografia
citada, os métodos e técnicas empregadas e o significado dos resultados e dos

procedimentos encontrados ou utilizados.

Do Formato
O trabalho deve ser escrito de acordo com as normas de redacdo académica

do Centro Universitario Metodista — IPA. O Relatério Final de Estagio Supervisionado
Il deve ser divido e apresentado na ordem a seguir:
1. Encadernacao (capa)
2. Elementos pre-textuais

2.1.Folha de rosto

2.2.Sumario
3. Texto dividido em capitulos

3.1.Relato das atividades

3.2.Acao realizada ou incorporada

3.3.Discussao e conclusdes
4. Elementos pos-textuais

4.1.Referéncias

4.2. Anexos: Carta de Consentimento de Entrega
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Encadernacao (Capa)

Pode ser em espiral ou capa dura. Relatérios com capa dura devem conter 0s

mesmos dados que a folha de rosto.

Folha de rosto

De acordo com normas académicas.

Sumario
Com divisdo decimal em arabicos. Uma linha liga cada titulo ao numero da

pagina, seguindo o padrao de titulos e subtitulos usado no texto.

Capitulos

Capitulo 1 (minimo trés paginas)

O capitulo 1 deve apresentar um relato descrevendo as principais atividades
realizadas no estagio e o perfil do laboratério onde foi realizado, de forma que o/a
leitor/a tenha uma visdo clara do mesmo. Relacionar o trabalho desenvolvido no
estagio com o curso, descrevendo as areas de conhecimento envolvidas.

Capitulo 2 (minimo quatro paginas)

Visa apresentar uma acao proposta ao local de estagio, a fim de aprimorar
e/ou facilitar a rotina do laboratério. O/A aluno/a deve descrever sua contribuicdo
para o local de estagio através de um Procedimento Operacional Padrao,
Implantacdo de Sistema de Qualidade, Implantacédo de Programa de Gerenciamento
de Residuos, de Biosseguranca, Nova Metodologia, etc. Essa proposta deve ser
encaminhada para os/as supervisores/as académicos /as avaliarem.

Como orientagcado, recomenda-se seguir 0S seguintes passos:

a) revisar literatura, referindo-a no texto e seguindo orientacdo das normas

académicas do Centro Universitario Metodista — IPA;

b) desenvolver o tema em tdpicos, de forma descritiva, expondo dados,

sempre que possivel, na forma de gréaficos e/ou tabelas;

c) utilizar figuras referenciadas que facilitem a compreenséo do texto;

d) justificar a importancia e motivos pelos quais realizou a acao;

e) anexar os documentos que foram gerados ou os dados resultantes da

avaliacdo da agéo.
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Discusséao e conclusdes (minimo duas paginas)

Relacionar o trabalho desenvolvido no estagio com o curso, descrevendo as
habilidades desenvolvidas. Discussdo dos pontos positivos e negativos e dos
objetivos alcancados durante o estagio para o desenvolvimento profissional.
Interpretar os dados apresentados de forma ldgica, clara e concisa para que esses

sirvam para construir as conclusdes que vocé tirou do seu trabalho.

Referéncias
E a especificacdo das obras consultadas para o desenvolvimento das
atividades realizadas. Deve ser seguido o padrdo do Manual de Redac&o Académica

do Centro Universitario Metodista — IPA.
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METODISTA

PA
ANEXO 9 — NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO FINAL DE

ESTAGIO SUPERVISIONADO Il (RELATO DE CASO)

Da Sistematizagéo
A escrita do trabalho deve contemplar:
a) apresentacdo e discussdo de um caso/analise que o/a autor/a vivenciou
durante seu estagio na concedente, com fundamentacéao tedrica;
b) conclusbes das apreciacbes e observacdes experimentadas durante o

periodo de estagio.

Do Formato
O trabalho deve ser escrito de acordo com as normas de redacdo académica
do Centro Universitario Metodista — IPA.
O Relatério Final de Estagio Supervisionado € dividido em quatro partes, com
subdivisbes que devem ser apresentadas na ordem a seguir:
1. Encadernacao (capa)
2. Elementos pre-textuais
2.1.Folha de rosto
2.2.Sumario
3. Apresentacéo e relato do caso
4. Discusséo e conclusdes do caso
5. Elementos pés-textuais
5.1.Referéncias
5.2.Anexos: Carta de Consentimento de Entrega

Encadernacao (capa)
Pode ser em espiral ou capa dura. Relatérios com capa dura devem conter 0s

mesmos dados que a folha de rosto.

Folha de rosto

De acordo com normas académicas.
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Sumario

Com divisdo decimal em arabicos. Uma linha liga cada titulo ao numero da

pagina, seguindo o padrao de titulos e subtitulos usado no texto.

Apresentacéo e Relato do Caso

Visa a apresentacdo de uma vivéncia peculiar e Unica do estagiario durante
sua estada na concedente. Deve ser apresentado com o maximo de detalhes a
experiéncia e o acompanhamento de cada etapa do que se pretende relatar.

Discusséao de caso (minimo de trés paginas)

Visa tratar de um tema e experimentacéo vivenciada pelo/a autor/a com maior
profundidade. Deve ser organizado sequencialmente, contribuindo para a
construcdo, pelo/a leitor/a, de uma sequéncia logica de raciocinio sobre o tema.
Como orientacao, recomenda-se seguir 0s seguintes passos:

a) revisar literatura, referindo-a no texto e seguindo orientacdo das normas

académicas do Centro Universitario Metodista — IPA;

b) desenvolver o tema em capitulos de forma descritiva, expondo dados

sempre que possivel na forma de graficos e/ou tabelas;

c) utilizar figuras referenciadas que facilitem a compreenséo do texto.

Conclusoes

Relacionar a vivéncia experimentada no estagio com o curso, descrevendo as
habilidades desenvolvidas. Apresentar, relacionar e interpretar o0s dados
apresentados de forma logica, clara e concisa, a fim de que esses sirvam para

construir as conclusfes que vocé tirou do seu trabalho e periodo de estagio.

Referéncias
E a especificagdo das obras consultadas para o desenvolvimento das
atividades realizadas. Deve ser seguido o padrdo do Manual de Redacéo Académica

do Centro Universitario Metodista — IPA.
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METODISTA
IPA
ANEXO 10 — AUTORIZA(;AO E TERMO DE ACORDO PARA ESTAG 10

OBRIGATORIO

Curso de Biomedicina

Disciplina de Estagio Supervisionado (I, 1l ou IlI)

Eu, (nome e

cargo), supervisor/a local do laboratorio/empresa ,

aceito o/a aluno/a ,

matriculado/a no curso de Biomedicina do Centro Universitario Metodista — IPA,
como estagiario/a durante o semestre do ano de 20 , por horas
(162h ou 504h).

Eu, , matricula ,

estou ciente e me comprometo a realizar a matricula em Estagio Supervisionado (I,

Il ou Ill) no semestre acordado.

Assinatura do/a supervisor/a local
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[PA
ANEXO 11 — REGISTRO DE VISITAS DE ESTAGIO OBRIGATOR 10

Curso de Biomedicina

Disciplina de Estagio Supervisionado (I, 1l ou IlI)

Local de estagio:

Estagiario/a:

Supervisor/a local:

Supervisor/a académico/a:

1. Acompanhamento do estagiario

Itens Aspectos a melhorar e comentarios

Qualidade do trabalho

Iniciativa e autodeterminacéo

Criatividade

Bom senso

Conhecimentos

Assiduidade

Vontade de desenvolvimento

Disciplina e responsabilidade

Relacionamento interpessoal

Cooperacéo

2. ObservacOes e/ou sugestbes que o/a supervisor/a gueira dar no sentido de
melhorar o estagio, a relacdo da Instituicdo de Ens ino com a Concedente ou
para atualizacdo/adequacdo as demandas do mercado d e trabalho:

28




entro Universitario

METODISTA

[PA
3. Observacgfes do/a estagiario/a quanto da sua form
no estagio e contribuicdo do local. Pontos fortes,
melhorar:

acao e desenvolvimento
fracos, oportunidades e a

4. ObservagOes do/a supervisor/a académico/a quanto
aos objetivos da disciplina:

a adequacéo do estagio

Data: / /

Aluno/a:

Supervisor/a local:

Supervisor/a académico/a:
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