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Conselho Universitario
Resolugdo n°. 788

O Reitor do Centro Universitario
Metodista — IPA, no uso de suas atribuicdes
que o Estatuto da Instituicéo Ihe concede,
resolve alterar o Regulamento da Politica
Editorial.

Art. 1° - Alterar o Regulamento da Politica Editorial do Centro Universitario
Metodista — IPA.

Art. 2° - Este ad referendum entra em vigor na data de sua assinatura.

Porto Alegre, 09 de julho de 2019.

— /{j/ ./fj:.‘-.
Marcos Wesley da Silva, prof. dr.

Presidente

ipametodista.edu.br
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REGULAMENTO DA POLITICA EDITORIAL
DO CENTRO UNIVERSITARIO METODISTA - IPA

PREAMBULO
Este regulamento estabelece os fundamentos e as normas técnicas da politica editorial com vistas
a qualidade cientifica das publicacdes e & implementagao do Projeto Politico Institucional do Centro
Universitario Metodista - [PA.

Capitulo |
Dos OBJETIVOS DA POLITICA EDITORIAL
Artigo 12 - Sao objetivos da Politica Editorial:

| — orientar as praticas de apoio a producéo cientifica, didatica e literaria do Centro Universitario
Metodista - IPA, pertencente 2 Rede Metodista de Educac¢éo, conforme diretrizes do seu Conselho
Editorial;

Il - orientar as praticas de edicao, divulgacio e comercializagio de publicagdes cientificas e didaticas
de interesse do ensino, da pesquisa e da extens3o nas diferentes areas de conhecimento, bem como

nas obras de interesse geral, do Centre Universitario Metodista - IPA.

Capitulo I
Do CONSELHO EDITORIAL

Artigo 2¢ — O Conselho Editorial € a instancia consultiva e deliberativa para os assuntos editoriais

da Instituic2o, no que concerne ao ambito de suas competéncias.

Artigo 32 — O Conselho Editorial tem a seguinte composicao:

I- o(a) Reitor(a) do Centro Universitario, ao(a) qual cabe a funcao de presidente;
Il - o(a) Coordenador(a) de Pesquisa e Pés-Graduagio, que exerce a vice-presidéncia;
Il - o(a) Coordenador(a) de Graduagéo;

IV - o(a) Coordenador(a) de Extensao;



V - o(a) Coordenador(a) de Administracéo;

VI - um(a) representante de Editoria de Publicagao, indicado(a) pelo(a) Coordenador(a) de
Pesquisa e Pos-Graduacao e nomeado(a) pelo reitor;

VII - 2 docentes, sendo 1 doutor e 1 mestre, indicados(as) e nomeados(as) pelo reitor:

VIII - um(a) representante da comunidade cientifica externa ao Centro Universitario, convidado(a)
pelo reitor;

IX - o(a) Assistente Editorial, responsavel pela execugdo das decisées do Conselho, com direito a
voZ;

X — o(a) Coordenador da Pastoral Universitaria, com direito a voz.

§ 1° - O mandato de membro do Conselho Editorial é de 2 anos, podendo ser renovado a critério da
Reitoria.

§ 2° - Os membros do Conselho Editorial sio nomeados por Ato Administrativo do reitor.
Artigo 42 — Compete ao Conselho Editorial:

| —formular a politica editorial do Centro Universitario Metodista - IPA, e submeté-la a aprovacao do
CONSUN:

Il - supervisionar a execucéo da politica editorial;

Il — deliberar sobre a aceitagéo de originais de livros para publicago;

IV — apreciar e aprovar o relatério anual do(a) Assistente Editorial:

V — apreciar e aprovar projetos para criago de novas revistas académicas;

VI - estabelecer diretrizes para criacéo e publicagéo periddica de revistas académicas em meios

eletrénicos e impressos;

VIl — estabelecer diretrizes para o intercambio e publicacdes conjuntas com editoras universitarias

nacionais e internacionais;

VIl — incentivar em cada area de Atuagdo Institucional a producéo cientifica, didatica e literaria do

corpo docente e discente;

IX — avaliar os pedidos de publicagdo garantindo que os mesmos cumpram as exigéncias contidas

neste Regulamento;
X — estabelecer indicadores para a apreciaggo de originais de livros:

Xl — analisar propostas de coedigdo com editoras e empresas, desde que contemplem a linha

editorial da Instituicao;



XII - garantir o caréater institucional das publicagées;

Xl — zelar pela manutencao da periodicidade de publicacéo dos periddicos.

Artigo 52 - O Conselho Editorial reine-se, ordinariamente, uma vez por semestre e
extraordinariamente por convocagdo do seu presidente, quantas vezes forem necessérias,
deliberando com mais da metade dos seus membros.

Paragrafo Unico — De cada reunizo lavra-se uma ata que sera aprovada pelos membros presentes
na reunidgo ordindria subsequente e assinada pelo presidente e assistente editorial como
secretario(a) ad hoc.

Artigo 62 — Nas decisdes sobre despesas ou investimentos, o Conselho Editorial leva em conta as

orientagdes e disponibilidades orcamentarias institucionais previstas para o ano.

CAPITULO NI
DA EDITORIA DE PUBLICAGAO

Artigo 7°- A Editoria de Publicagdo & constituida pelo conjunto de editores(as) de periddicos

responsaveis pela producéo da publicagio.

§ 1° Os(As) Editores de Publicagdo szo indicados pela Coordenacéo do Curso responsavel pelo
periddico indicados pela Coordenadoria de Graduagéo ao Conselho Editorial.

§ 2° - O mandato de cada Editor de Publicagdo é de dois anos, enquanto mantiver vinculo

empregaticio com a Instituic&o.

Artigo 8° — Compete ao Editor(a) de Publicaczo:
| - zelar pela qualidade cientifica e editorial das publicacbes, atentando para a aplicagio das normas

técnicas nas publicagdes;

Il - atentar para os procedimentos técnicos adotados pelo Centro Universitario Metodista - IPA, por

intermédic do Sistema Eletrdnico de Editoragéo de Revistas OJS (Open Journal System);
Il - encaminhar trabalhos aprovados pelo Conselho Editorial para editoracao e publicagio;
IV - supervisionar a produgdo da publicacéo;

V - organizar as informagdes relativas & publicagdo, mantendo-as disponiveis para consulta a

qualquer momento, junto ao Assistente Editorial:



VI - indicar parecerista para apreciagao das producées encaminhadas para publicacao;

VII - participar das reunies do Conselho Editorial, quando convocado;

VI - organizar as edicées das revistas cientificas, conforme sua periodicidade.

Capitulo IV
DoO(A) ASSISTENTE EDITORIAL

Artigo 9°- O processo editorial & executado por um(a) Assistente Editorial designado(a) pela
Coordenadoria de Pesquisa e Pés-Graduagio.

Artigo 10 — S2o atribuicdes do(a) Assistente Editorial:

| — cumprir e fazer cumprir as decisées do Conselho Editorial:

Il = encaminhar os trabalhos aprovados pelo Conselho Editorial para editoracéo e publicacao;
Il — promover a troca de experiéncias na area editorial;

IV — orientar a preparagéo das pautas e elaboracéo das atas de reunides do Conselho Editorial:
V — assessorar o trabalho do Conselho Editorial e dos Editores(as) de Publicacao;

VI — apresentar ao Conselho Editorial o plano anual de atividades editoriais;

VlI- elaborar e apresentar o relatério anual das atividades editoriais ao Conselho Editorial.

Capitulo V

DAs NORMAS TECNICAS DAS PUBLICAGOES

Artigo 11 — As publicagées deverzo ter, preferencialmente, obras cujo(s) autor(es) seja(m)

professor(es) do Centro Universitario Metodista - IPA.

§ 1° Em caso de interesse institucional, pode(m) ser publicado(s) livro(s) de autor(es) externo(s) ou

anais de eventos cientificos.

22 — Caso o autor solicitante seja externo ao Centro Universitario Metodista - IPA, o pedido deve
|

partir de um professor desta Instituicio, que se encarrega da tramitagéo exigida, acompanhada de

breve resumo da vida académica e/ou profissional do autor justificando sua solicitagao.
§ 32— S06 serdo aceitos para publicagzo de livros, textos inéditos.

§ 4° — As teses ou dissertacdes deverzo ser convertidas para livro, com linguagem condizente.

Artigo 12 — Na tramitagcao de proposta de livro é consultado parecerista ad hoc que encaminhara o

parecer aoc Conselho Editorial.



Paragrafo Unico — Apds aprovacdo do Conselho Editorial, o processo de publicacdo sera
encaminhado ao(a) Assistente Editorial.

Artigo 13 - Os autores apresentardo autorizagdo, conforme modelo elaborado pela Editora para
publicagéo de obra intelectual, cujo prazo de validade sera de cinco anos.

§ 1° - A cess&o dos direitos é feita gratuitamente.

§ 2° - N&o ha remuneracio financeira especifica pelo(s) trabalho(s).

Artigo 14 — Para a publicagéo de periddicos cientificos sao adotados os seguintes procedimentos:

| — o proponente encaminha proposta de publicacao de periédico cientifico ao Conselho Editorial, de
acordo com as Normas de Tramitacdo contidas neste Regulamento; via Editora Universitaria
Metodista IPA;

Il - arelevéncia e representatividade da obra s3o avaliadas pelo Conselho Editorial, a quem compete

deciso final sobre a publicagéo do periddico cientifico;

Il - apds aprovagzo do Conselho Editorial, a publicacdo € encaminhada para a Editora para
editoracéo e disponibilizacdo no Portal de Publicagbées do Centro Universitario Metodista, no caso
de periddicos eletrénicos ou para editoragéo e impressao, no caso de periddicos impressos;

IV — a produgéo do periddico é responsabilidade do(s) Editor(es) de Publicagao;

V — & permitida a composicao de Comités Editoriais e Corpo de Pareceristas sem vinculo com o
Centro Universitario Metodista, para emisszo de pareceres, especificamente para periddicos, desde
que visando atender requisitos de qualificacdo junto aos orgdos de avaliagdo da area de

conhecimento;

VI —A formagéo de Corpo de Pareceristas externos — nacional e internacional — ocorre sem vinculo

empregaticio ou remuneragéo pelo desempenho das fungdes.

Artigo 15 — A editoracéo devera observar as seguintes normas:
| — o trabalho a ser publicado deve obedecer ao processo de tramitag&o estabelecido no artigo 11

deste Regulamento;

Il - o Editor de Publicag&o emite seu parecer, comunicando formalmente pelo sistema ao(s) autor(es)
se o texto foi indicado plenamente, com ressalvas caso em que no mesmo pode ser novamente

submetido a avaliacéo, ou recusado para publicagao;

Il - eventuais ilustracGes devem ser encaminhadas separadamente, em seus respectivos arquivos

eletrénicos e em suas extensdes originais;



IV - os textos podem sofrer alteracbes editoriais ndo substanciais (corregbes gramaticais,

adequagbes estilisticas e editoriais e padronizagdes de acordo com as normas da ABNT,
Vancouver);

V - antes da impressao, o(s) autor(es) recebe(m) a versao final do texto para analise:

VI - o Editor de Publicagao da revista verifica junto aos érgaos competentes (INPI — Instituto Nacional
de Propriedade Industrial — www.inpi.gov.br) se ja existe alguma revista com o nome que se pretende
dar a ela, ficando o documento comprobatério anexado ao material enviado para a Editora;

VIl — todos os autores devem enviar a autorizag&o para publicagdo de obra intelectual, segundo o
modelo enviado pela Editora.

Artigo 16 — E considerado periddico cientifico a publicacdo que, prioritariamente, apresente
resultados de pesquisas cientificas, sendo composto em sua maior parte por artigos originais e que
atenda aos seguintes requisitos:

| — estar em conformidade com a definicdo contida na ABNT — Associagc&o Brasileira de Normas
Técnicas;

Il — tenha tido suas Ultimas trés edicdes publicadas nas datas previstas;

lll - esteja indexado e conte com, no minimo, setenta por cento dos seus artigos de autoria de

pesquisadores ndo pertencentes ao quadro do Centro Universitario Metodista - IPA;

IV —tenha como sua secdo principal os artigos cientificos podendo, além desses artigos, apresentar

resenhas, relatos de experiéncia, informes cientificos, noticias etc.

Artigo 17 — Os periédicos cientificos deverdo ainda obedecer as seguintes normativas:

| = Tramites: os tramites para se iniciar a publicagdo de um periédico cientifico, seja impresso ou em
meio eletrénico, incluem: elaboragcdo da proposta de publicagdo, a partir das orientaces deste
Regulamento; apreciagdo da proposta pelo Conselho Editorial; apresentacdo dos artigos que
comporao o primeiro nimero da publicacéo; indicagdo do(s) editor(es) da publicacdo que devera(ao)
ser orientado(s) sobre os procedimentos técnicos adotados pela Instituicdo por intermédio do
Sistema Eletronico de Editoracdo de Revistas OJS (Open Journal Systems), cuja proposta de

publicagéo deve ser aprovada pelo Conselho Editorial.
Il — Periodicidade: As publicacdes cientificas poderdo ter periodicidade anual, semestral,
quadrimestral, trimestral, bimestral ou mensal, dependendo dos critérios de cada area, que, partir

da escolha da periodicidade da publicagdo, o periédico devera manter regularidade, sem sofrer

atrasos, cuja responsabilidade quanto a regularidade cabe ao Editor de Publicacéo.



Il — Normatizacao: os periddicos cientificos s3o caracterizados pela apresentacéo de elementos
essenciais, que devem obedecer as seguintes normas de padronizacio:

a) identificac&o da publicagdo, ISSN: a Editora Universitaria Metodista IPA se responsabilizara pelo
preenchimento do formulario de solicitago de codigo ISSN (International Standard Serial Number),
que devera ser impresso em destaque. No caso de publicagéo eletronica, o ISSN seré solicitado

apos a publicacéo na web:

b) e-mail da revista: a Editora Universitaria Metodista IPA providenciara, junto a Gestio de

Tecnologia e Informacdo do Centro Universitario Metodista - IPA, a criagdo do e-mail para a revista;
c) legenda bibliogréfica: constara nas paginas iniciais dos artigos e em paginas alternadas:

d) ficha catalogréfica: a Biblioteca Guilherme Myllius do Centro Universitario Metodista se
responsabilizara pela confecgdo da ficha catalografica do periodico:

) enderego: devera constar no periddico o endereco para contato com o Editor de Publicagado, que

deve ser o mesmo do Centro Universitario:

f) data da impressdo: informacdo obrigatéria, que indica a regularidade da periodicidade, cuja

responsabilidade, por esta informacéo sera da Editora;

g) linha editorial: devera ser incluida pelo Editor de Publicagéo, explicitando resumidamente a

historia, a justificativa e os objetivos da publicacao;

h) normas editoriais: as instrugdes para encaminhamento de material devem ser completas, incluindo
exemplos de referéncias segundo normas estabelecidas (ABNT), cuja responsabilidade cabe ao

Editor de Publicagao.

IV — Sumario: no sumario, os titulos dos artigos deverdo estar em lingua portuguesa e lingua

estrangeira definida pelo periédico.

V — Resumos: o resumo dos artigos devera ser encaminhado junto com o texto principal, pelo autor,
em portugués e lingua estrangeira definida pelo Editor de Publicag@o, nunca excedendo a 300

palavras.

VI — Descritores (palavras-chave): as palavras-chave também deverdo estar em lingua portuguesa
e lingua estrangeira, nunca excedendo cinco palavras. O Editor de Publicagcdo é responsavel por

seu envio.

VIl — Referéncias: exige-se a aplicagdo da normalizacdo de referéncias em todos os artigos,
consistentes entre si, segundo normas de instituicdes reconhecidas na area (ABNT — autor e data;

ou Vancouver), cuja responsabilidade & do Editor de Publicagéo.

VIII — Afiliagdo institucional: o Editor de Publicacdo deve explicitar a afiliacdo institucional dos

autores, sempre com indicacdo da instituicdo a que pertence.



IX — Endereco do autor para correspondéncia: é obrigatoria a presenca do endereco( postal e
eletrénico) do autor de correspondéncia, cuja responsabilidade cabe ao Editor de Publicagdo que,
no caso de autores do Centro Universitario Metodista - IPA, o endereco eletrénico deve ser o
institucional:

X — Autoria e contetdo: devem ser observadas as recomendacgdes das alineas abaixo.

a) o Editor de Publicacdo deve cuidar para que também sejam publicados artigos de autores externos

ao Centro Universitario Metodista, a fim de evitar a endogenia;

b) o Editor de Publicacdio deve zelar pela originalidade dos artigos cientificos, restringindo a
publicacéo de artigos ja conhecidos, traducdes ou situacdes especiais;

¢) o Editor de Publicacdo deve estimular a presenca regular de relatos de experiéncias, resenhas
bibliograficas, notas técnicas e outros textos, abordando, de preferéncia, fatos relativos ao Centro

Universitario Metodista - IPA, e eventos que contaram com a sua participacao.
XI = Circulag@o: devem ser observadas as recomendac¢des das alineas abaixo.

a) Indexagdo em bases de dados. A indexacdo de uma revista cientifica significa o seu
cadastramento em uma fonte de informagao, que pode ser um indice bibliografico impresso ou uma
base de dados, a partir de critérios especificos de selecdo dos documentos definidos pelas fontes
indexadoras, que privilegiara indexadores reconhecidos na area do conhecimento — nacionais e
internacionais, cabende ao Editor de Publicagéo junto ao(a) Assistente Editorial a busca de bases
de indexag@o com vistas a qualificagdo da publicagdo, que no caso de envolver custos, o

cadastramento deve ser previamente aprovado pelo Conselho Editorial.

b) formas de aquisicdo e distribuicdo. Devem constar informacgdes sobre as formas de aquisicio:
assinatura, venda avulsa, permuta ou distribuicdo gratuita e no caso de publicagbes eletrénicas,
devera constar explicagZo clara a respeito, quando houver versao impressa equivalente, cuja

responsabilidade cabe ao(a) Assistente Editorial:

c) disponibilidade em bibliotecas de universidades brasileiras. Deve-se privilegiar a presenca dos
periddicos nas bibliotecas de universidades brasileiras que possuam cursos e programas similares
a area de conhecimento do periodico, cuja indicagdo sera realizada pelo(a)Assistente Editorial € a
Biblioteca Guilherme Myllius do Centro Universitario Metodista fard o encaminhamento das

publicacdes.

Capitulo VI
DAS PERMUTAS E DOAGOES

Artigo 18 — SerZo destinados & Biblioteca Guilherme Myllius, do Centro Universitario Metodista -

IPA, exemplares para doacées e permutas.



Paragrafo Unico - A distribuicdo sera realizada conforme lista de beneficiarios indicada pelos
Editores(as) de Publicacio e necessidades especificas da Biblioteca.

Artigo 19 — Ser3o encaminhados aos Editores de Publicacdo exemplares suficientes para

distribuicdo aos autores e colaboradores.

Artigo 20 — Cabe ao(a) Assistente Editorial, em conjunto com os Editores de Publicagao, definir
sobre as possibilidades de distribuicdo para outros publicos organizacionais, especialmente

docentes de areas afins que atuam no Centro Universitario Metodista - IPA.

Capitulo VII
DAs DIsPosIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 21 — Os recursos para o desenvolvimento do processo editorial da Instituicdo serdo

provenientes de:

| — dotagbes orgamentarias especificas do Centro Universitrio Metodista - IPA;

Il = recursos provenientes de convénios e contratos, auxilios e doagdes, entre outros.

Paragrafo Unico - Compete ao Conselho Editorial, com base nas estimativas financeiras para o ano,
elaborar a proposta orcamentaria a ser aprovada pela reitoria.

Artigo 22 — Caso algum membro de qualquer instancia ou comissao prevista neste regulamento,
que tenha vinculo empregaticio com a Instituic&o, venha a ser desvinculado do seu quadro funcional
ou solicite desligamento de uma comissao ou instancia, ocorrera substituicdo conforme processo a

ser definido pelo Conselho Editorial.

Artigo 23 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela reitoria ouvido o Conselho

Editorial.

Porto Alegre, RS, julho de 2019.

Marcos Wesley da Silva

Presidente do Conselho Editorial



