Preenchendo o Curriculo Lattes

Estrutura do Sistema de Curriculos Lattes

As informagdes do curriculo estdo estruturadas de forma hierarquica. Cada maédulo
contém inUmeras areas e dentro de cada uma delas existe um texto de ajuda que indica como
a area deve ser preenchida. Para maiores informagbes algumas areas possuem um icone de
ajuda que contém mais informagdes a respeito do preenchimento.

O Sistema de Curriculos Lattes esta dividido em seis médulos, vistos abaixo.

Apresentagdo: modulo inicial do sistema. Apresenta um resumo (personalizavel) do curriculo
do usuario.

Dados gerais: concentra os dados de identificagdo, os enderegos, a formagdo académica e
complementar, a atuagao profissional, as areas de atuagéo e os prémios e titulos honorificos.

Producéo bibliografica: concentra toda a produgao bibliografica realizada, artigos completos,
livros, textos em revistas, tradugdes, partituras, e etc.

Producdo técnica: concentra toda a produgao técnica do usuario, softwares, produtos,
trabalhos técnicos, maquetes e etc.

Orientagdes: modulo destinado a todas as orientagdes ou supervisdes (concluidas ou em
andamento).

Producgédo cultural: concentra toda atividade relacionada a area cultural, apresentagbes de
obras, arranjos ou composi¢cdes musicais, artes visuais, programas de radio ou tv e etc.

Eventos: concentra informacgdes relacionadas a eventos como palestras, seminarios, etc.
Bancas: concentra informagdes relacionadas bancas e comissdes julgadoras.

Indicadores: modulo para insercdo de indicadores de relevancia e para quantificacdo de
producéo do usuario (indicadores de produgéo).



Médulo Apresentacao

Platafosma

| @Lattes Qcweg xlaeeo

_ﬂ et Gt wrn || P i o s Wt | [P ey e Tt || it || i e il of | Wrries | Mt | et re

Mapth Al weaela Lapes de Somtd

Esse € o modulo inicial do sistema. Conta com um resumo gerado automaticamente
pelo sistema com as atividades do usuario baseado nas informagdes inseridas pelo mesmo.

Esse resumo pode ser personalizado conforme a vontade do usuario. Para realizar
essa personalizagado basta clicar em qualquer parte do resumo e na tela posterior realizar as
alteracdes desejadas.

Caso a alteracao realizada nao satisfaga ao usuario, basta pressionar o botéo "utilizar o
texto padrao" para utilizar novamente o resumo gerado automaticamente pelo sistema.



Moédulo Dados Gerais
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Esse modulo agrupa as informagbes basicas de carater pessoal do usuario, nesse

modulo o usuario vai preencher o seu nome, formas de contato, enderego residencial e
profissional, dados a respeito de sua formagao e etc.

Esse mdédulo se encontra dividido da seguinte maneira:

Identificagao: informagbes sobre nome, filiacdo, data e local de nascimento, cpf,
identidade e etc. Nessa area existe a possibilidade de adicionar uma foto (3x4) ao
curriculo. Para adicionar uma foto clique na imagem do boneco azul na primeira caixa e
na janela seguinte indique o endereco local onde se encontra a foto.

Obs.: a foto deve estar em formato .jpg / .jpeg

Enderego: dados sobre formas de contato (e-mail, telefone, fax, enderego fisico)
residencial e profissional. Nessa area o usuario pode selecionar o enderego preferencial
para o recebimento de correspondéncias.

Formagao académicaltitulagao: agrupa informagdes sobre a formagao académica do
usuario, periodo de inicio e termino nivel da formagéao, instituigdo onde a formagéao
ocorreu e curso realizado.

Formagdo complementar: local para informar cursos de extensdo realizados,
seguindo a mesma estrutura da formacgéo académica.

Atuacao profissional: area para os locais onde o usuario tenha exercido sua atividade
profissional, nessa area deve-se informar a instituicao, a sigla da mesma, o periodo em
que ocorreu, o vinculo do usuario com a instituicdo e as atividades realizadas. Para
maiores detalhes o usuario pode conferir a ajuda atuagédo ou producgao?.

. Linhas de pesquisa: area para cadastro de linhas de pesquisa caso o
usuario tenha realizado alguma atividade do tipo pesquisa e desenvolvimento.

. Projetos: area para cadastro de projetos caso o usuario tenha realizado
alguma atividade do tipo projeto de pesquisa.

Areas de atuagdo: area destinada ao preenchimento das areas de atuagdo do usuario.
Para adicionar uma area de atuacgao basta clicar no icone de lupa, entdo prosseguir com



a selecdo na janela que aparecer. A selecdo de area de atuacao é realizada de acordo
com a tabela das Areas do Conhecimento do CNPq. Caso o usudrio ndo encontre a area
que deseja, existe a possibilidade de cadastro da mesma. E recomendado que o usuario
preencha a area de atuagdo no menor nivel hierarquico possivel. Ex: selecionar a
especialidade Quimica do solo ao invés da area Agronomia.

Idiomas: area onde o usuario deve especificar o seu conhecimento nos diversos

idiomas existentes. Ndo & obrigatério o preenchimento de todos os idiomas, apenas
aqueles que sao conhecidos pelo usuario.

O conhecimento do idioma é divido de 4 (quatro) maneiras: capacidade de leitura (lé),
capacidade de comunicagdo (fala), capacidade de escrita (escreve) e capacidade de
compreensao (compreende).

A avaliacdo da proficiéncia € divida em 3 (trés) niveis: pouco, razoavelmente e bem.

Prémios e titulos: area que o usuario dispde para informar os eventuais prémios e
titulo que tenha recebido. Deve-se informar o nome do prémio/titulo, a entidade
promotora do mesmo e o0 ano de recebimento.

Texto inicial do Curriculo Lattes: area para edigdo do resumo existente no médulo
de apresentacdo. Caso o usuario nao tenha interesse em redigir um resumo, o sistema
criara um automaticamente de acordo as informagdes do curriculo do usuario.

Outras informagdes relevantes: area destinada a todas as informagdes néo
contempladas nas anteriores. O usuario dispde de 2000 caracteres para adicionar
informagdes que julgue relevante para o seu curriculo.



Médulo Producao Bibliografica
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Esse modulo agrupa informacgdes a respeito da produgéo bibliografica realizada pelo

usuario. Alguns exemplos sédo: artigos, livros, capitulos, tradugdes e etc. Caso o usuario queira
acrescentar algum item, basta selecionar a area ideal para o tipo de material e prosseguir para
a incluséo.

Esse mdédulo se encontra dividido da seguinte maneira:

Artigos completos publicos em periddicos: area destinada para inclusdo de todos
os artigos completos publicados pelo usuario. Para cadastrar um artigo o usuario deve
clicar em Incluir um novo item e na janela seguinte deve preencher todas as
informacgdes a respeito do artigo, como: titulo, ano, idioma, url (home page), detalhamento
do periédico que contém o artigo, autores do artigo, palavras-chave, etc. Para realizar
alguma alteracdo em algum artigo ja incluido, basta clicar no numero relativo ao artigo (ao
lado esquerdo do titulo) e prosseguir para a edigdo. Caso o usuario queira excluir um
determinado item basta clicar no icone de Lixeira encontrado ao final de cada linha da
tabela (ao lado do ano).

Obs.: o icone de lixeira aparece apenas quando o usuario passa o mouse sobre a linha desejada.

Livros e capitulos: area para inclusao de informagdes a respeito de livros ou capitulos
de livros produzidos pelo usuario. Para adicionar um novo livro ou capitulo de livro basta
direcionar o ponteiro do mouse para Incluir um novo item e selecionar o tipo de material
a ser incluido. Na janela seguinte basta preencher informacées a respeito do item.

Texto em jornal ou revista*: qualquer publicagdo escrita, como roteiros, ensaios,
matérias, reportagens, relatos, depoimentos, entrevistas, resumos, resenhas, crbnicas,
contos, poemas e afins. Sdo textos divulgados em revistas técnico-cientificas ou jornais
de noticias especializados, de autoria ou co-autoria do usuario.

Comunicagdes em anais de congressos e periédicos*: qualquer publicacdo escrita,
como roteiros, ensaios, matérias, reportagens, relatos, depoimentos, entrevistas,
resumos, resenhas, crénicas, contos, poemas e afins. Sdo textos divulgados em revistas
nao técnico-cientificas ou jornais de noticias ndo especializados, de autoria ou co-autoria
do usuario.

Artigos aceitos para publicagao*;

Apresentagao de trabalho*;



Partitura musical*: area para cadastro de partituras escritas para canto, coral,
orquestra, etc.

Tradugao*: destina-se ao cadastramento de artigos, livros ou outras publicagbes
traduzidas pelo usuario.

Prefacio, posfacio*: destina-se ao cadastramento de prefacio, posfacio, introdugao ou
apresentacao de livros.

o Outra producgao bibliografica®.

Obs.: para a adigio, alteragdo ou exclusio de um item de qualquer area marcada com um *, basta seguir os
passos descritos nas primeiras areas.



Médulo Producao Técnica
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Esse moédulo agrupa informagbes a respeito da produgdo técnica realizada pelo

usuario. Alguns exemplos sdo: softwares, produtos, processos técnicos, cartas, maquetes,
editoracdes e etc. Caso o usuario queira acrescentar algum item, basta selecionar a area ideal
para o tipo de material e prosseguir para a inclusdo. Para detalhes sobre o procedimento para
edicdo/alteragdo/exclusdo de um item pertencente a essa area, verificar instrugbes em
producao bibliografica.

Esse médulo se encontra dividido da seguinte maneira:

Softwares*: trata-se de qualquer sistema computacional, programa ou conjunto de
programas que instrui o hardware sobre a maneira como ele deve executar uma tarefa,
inclusive sistemas operacionais, processadores de textos e programas de aplicago.

Produtos*: area para cadastro de protétipos, projetos (concepgao), pilotos, etc.

Processos*: processo ou técnica de transformagao envolvendo bens e/ou servigos em
que foram incluidas atividades de pesquisa e desenvolvimento

Trabalhos técnicos*:

Cartas, mapas ou similares*: area destinada para o cadastro de fotogramas, mapas,
aerofotogramas, entre outros produtos cartograficos que o usuario tenha desenvolvido.

Curso de curta duragcdao ministrado*:area para a inclusdo de cursos de
aperfeicoamento, extensao, especializagdo ministrados pelo usuario.

Desenvolvimento de material didatico ou institucional*: area para inclusdo de
apostilas, treinamentos, guias, manuais e similares.

Editoracao*: area para cadastro de informagbes sobre anais, livros, enciclopédias,
coletaneas, catalogos, periddicos, trabalhos de conclusdo e afins que revisados ou
editorados pelo usuario.

Manutengado de obra artistica*: area para o cadastro de produtos conservados ou
restaurados, sejam em papel, video, tela, meios digitais ou outros.



Maquete*: espago para cadastro de maquetes que tenham sido realizadas como
produgéo técnica.

Programa de radio ou TV*: espago para o registro de participagdo em programas de
radio ou TV, como em entrevistas, mesa redonda, comentarios, etc.

Relatério de pesquisa*: trata-se dos relatorios periddicos ou finais que documentam e
descrevem as pesquisas.

. Outra producgao técnica*:

Obs.: para a adigio, alteragdo ou exclusio de um item de qualquer area marcada com um *, basta seguir os
passos descritos em produgao bibliografica.



Médulo Orientagoes

{;‘ LE?‘H’E‘S Bicneg YR 0

B cion e s | sy B s P Tosriis Pr-ashg b ciir ol | Pmrims || R an || ke skminn |

Flama Anlanets Lages de Sours

Esse moédulo agrupa informagbes a respeito de orientagbes ou supervisdes realizadas
pelo usuario. Caso o usuario queira acrescentar algum item, basta selecionar a area ideal para
o tipo de material e prosseguir para a inclusdo. Para detalhes sobre o procedimento para
edicdo/alteragdo/exclusdo de um item pertencente a essa area, verificar instrugbes em
producao bibliografica.

Esse médulo se encontra dividido da seguinte maneira:

. Orientagdoes e supervisdes concluidas*: area para o cadastro de todo tipo de
orientacao ou supervisdo que o usuario tenha realizado.

o Orientacdes e supervisbes em andamento*: area destinada para o cadastro de
orientacdes ou supervisdes que o usuario esteja realizando atualmente.

Obs.: para a adigao, alteragao ou exclusdo de um item de qualquer area marcada com um *, basta seguir os
passos descritos em produgao bibliografica.



Médulo Producao Cultural
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Esse moddulo agrupa informagbes a respeito da producgdo artistica ou cultural do

usuario, como: apresentacdo de obra artistica, arranjo musical, composicdo musical,
sonoplastia e etc. Caso o usuario queira acrescentar algum item, basta selecionar a area ideal
para o tipo de material e prosseguir para a inclusdo. Para detalhes sobre o procedimento para
edicdo/alteracdo/exclusdo de um item pertencente a essa area, verificar instrugcbes em
producao bibliografica.

Esse moédulo se encontra dividido da seguinte maneira:

Apresentacdo de obra artistica*: opcdo para o cadastro de apresentacdo de pecas
de teatro, musicais, coreografias, recitais, etc.

Arranjo musical*: area para inclusao de arranjos de coral, orquestra, canto e outros
de autoria do usuario.

Composi¢ao musical*: area para inclusdo de composigbes para coral, orquestra,
canto e outros de autoria do usuario.

Programa de radio ou TV*: area para cadastro de apresentagdes em radio ou TV de
pecas de teatro, musicais, coreografias, entre outros.

Obra de artes visuais*: area destinada para a inclusdao de obras de arte visuais -
videos, fotos, esculturas, desenhos, apresentacdo de programas de televisdo, entre
outros.

Sonoplastia*: area para a inclusao de trabalhos de sonoplastia criados para cinema,
radio, televisdo, teatro, musica e etc.

Outra producio artistica/cultural*: demais itens pertencentes a area artistica ou
cultural que ndo se encaixem nas areas anteriores.

Demais trabalhos*: demais trabalhos relevantes que o usuario tenha interesse em
cadastrar.

Obs.: para a adigao, alteragao ou exclusdo de um item de qualquer area marcada com um *, basta seguir os
passos descritos em producao bibliografica.
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Esse moédulo agrupa informacdes a respeito de eventos que o usuario tenha
participado (organizagao, bancas julgadoras, e etc.). Caso o usuario queira acrescentar algum
item, basta selecionar a area ideal para o tipo de material e prosseguir para a inclusdo. Para
detalhes sobre o procedimento para edicao/alteragcao/exclusdo de um item pertencente a essa
area, verificar instrugdes em producgao bibliografica.

Esse médulo se encontra dividido da seguinte maneira:

Participagbes em eventos, congressos e etc. *: area para cadastro de eventos ou
congressos dos quais o usuario tenha participado.

o Organizacgao de evento®: area para inclusdo de eventos ou congressos que o usuario
tenha organizado.

. Participacdo em bancas de trabalhos de conclusao*: area destinada para a
inclusdo de informagdes a respeito de bancas de trabalho de conclusdo que o usuario
tenha participado.

. Participacao em bancas de comissodes julgadoras*: area para a inclusdo de bancas
de comissdes julgadoras que o usuario tenha participado.

Obs.: para a adig3o, alteragdo ou exclusdo de um item de qualquer area marcada com um *, basta seguir os
passos descritos em producao bibliografica.



Modulo Bancas
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Esse modulo agrupa informagdes a respeito das bancas nas quais o usuario esteve presente.
Esse modulo se encontra dividido da seguinte maneira:

. Participagcao em bancas de trabalhos de conclusao *:

. Participagcao em bancas de comissodes julgadoras *:

Obs.: para a adig3o, alteragdo ou exclusdo de um item de qualquer area marcada com um *, basta seguir os
passos descritos em produgao bibliografica.



Modulo Indicadores
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Esse modulo agrupa informagdes a respeito de indicadores de relevancia ou de dados
a respeito de toda a produgao do usuario. Caso o usuario queira acrescentar algum item, basta
selecionar a area ideal para o tipo de material e prosseguir para a inclusdo. Para detalhes
sobre o procedimento para edicdo/alteragao/exclusao de um item pertencente a essa area,
verificar instrucées em produgao bibliografica.

Esse médulo se encontra dividido da seguinte maneira:

. Indicadores de relevancia*: area destinada para a inclusdo de indicadores de
relevancia.
. Indicadores de producdo: essa area contém dados a respeito de toda a producao

realizada pelo usuario. Toda sua producao é quantificada e exposta em forma de tabela.

Obs.: para a adigdo, alteragdo ou exclusdo de um item de qualquer area marcada com um *, basta seguir os
passos descritos em produgao bibliografica.



Classificando cada Atividade

Producao ou atuacao?

Uma das dificuldades dos usuarios do Sistema de Curriculos Lattes é entender a
diferenca entre a atuagdo profissional e a producdo. Na atuagcdo devem-se cadastrar as
atividades que foram desenvolvidas e a instituicdo. Ja a produgdo diz respeito a todos os
produtos desenvolvidos. Veja abaixo exemplos de dados cadastrados de acordo com
diferentes profissoes.

Méedico

Atuacdo Producdo

Professor

Diretor de
hospital

Cirurgido
Cansultar

Participagdo
ern eventos

Apostilas

Livros

Artigos
Projetos

Relatorio de
consultaria

Desenvolvedor

Atuacdo Producao

Desenvolvedor

Delphi
Cansultar

Coordenador
de projeto

Analista de
Sisternas

Programadar

Instrutor

Livros
Artigos
Software

Implantacdo
de padrdo
Relatario de
consultaria

Engenheiro Jornalista
Atuacdo Producdo Atuacdo Producdo
Fltslcal de Anaglifos Assessar Rewsf‘.as
pRias Redator Jornais
Pesquisador Mapas e Repdrter Fesquisas
plantas
S Chefe de Artigos
Analista rojeto & reportagem
manual . .
4 4 Pesquisador VYideos
Redator de Softwares
manuais
Dlretn_r’ . Maquetes
rodovidrio
Dramaturgo
Atuacdo Producdo
Pesquisador Pesquisa
Professor Cartazes
Atar FPecas
Sonoplasta Roteiros
Cendgrafo Sonoplastia
Escritor Cursos dados

Assistente social

Atuacdo Producao

Assistente
social

Professaor
Qrientador

Pesquisadaor

Felatdrio de
treinarmento

Artigos
Relatarios

Projeto
pedagdgico
Livro



Ferramentas

Alterar o tipo da producao
Neste item o usuario pode visualizar toda a sua produgéo e alterar o tipo de produgéo.

Como proceder

. Selecione o niumero a esquerda correspondente a producao a ser alterada
. Na nova janela que se abre, selecione o tipo de producéo correto

. Clique em OK

. Ao concluir todas as alteragdes, nao se esquecga de enviar o curriculo ao CNPq.
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Vincular artigo ao periédico

Esta ferramenta vincula o seu artigo a um periddico registrado pela CAPES. Se o seu
artigo nao estiver vinculado, o nome do periédico estara em vermelho, seguido do nimero do
ISSN.

Como proceder

. Clique nos nimeros a esquerda para acessar os periodicos

. Selecione o periédico que deve ser vinculado

. Clique na lupa para buscar o nome do Periédico. Siga as instrugdes da janela
o Clique em salvar para efetivar a mudanca

. Ao concluir todas as alteragdes, ndo se esquega de enviar o curriculo ao CNPq
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Dicionario de Autores

Esta ferramenta possibilita a visualizagao, edicao e exclusdo dos autores vinculados a
sua producdo. (Aqueles com quem o usuario compartilhou producéo bibliografica, técnica e
cultural, entre outros).

Como proceder?

1. Para alterar os dados do Autor, clique no nome. Uma janela se abrira.

2. Na nova Janela altere o Nome ou 0 Nome em citagdes bibliograficas. Confirme a alteragao.
3. Para excluir um nome, selecione-o.

4. Clique em Excluir.

5. Ao concluir todas as alteragdes, ndo se esquega de enviar o curriculo ao CNPq.
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Enviar o curriculo ao CNPq

As alteragoes realizadas sao salvas ao fim de cada modulo, mas s6 serdo efetivadas
quando o curriculo for enviado ao CNPq.

Esta acdo so6 precisa ser realizada uma vez, ao final de todas as alteragbes.
Como proceder?

Ao concluir as alteragdes necessarias no curriculo, siga as orientagdes a partir da barra
amarela que aparece sempre acima das informag¢des do curriculo, abaixo da barra de
navegacao dos modulos. A partir dai as o proprio sistema orientara as préximas agoes.
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Impressao

Se o browser usado for Internet Explorer, siga 0s passos a seguir para impressao.
Passo 1:

Apés abrir o navegador e clique no item 'Arquivo’ na barra de menu, e selecione
'Configurar pagina...".
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Passo 2:

Uma nova janela abrira sob seu browser. Em seguida, nas op¢des de configuracdo de
margem, mude as margens esquerda e direita pra 2 e siga clicando em Impressora ou
clique em OK para continuar na tela.
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